Об утверждении Административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан»

         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Уставом муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан, Федеральным законом «О рекламе»;
п о с т а н о в л я ю:

         1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан»

 (далее – Административный регламент).


2.Информационно-аналитическому отделу администрации (В.Д. Шавалеева) разместить Административный регламент на официальном сайте администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан.

         3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации по транспорту, строительству, промышленности, ЖКХ и связи Ханнанова Р.К..

Глава администрации

  




     З.Г.Бикбулатов
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от «____» декабря 2012 года №____                                                           
Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

 

Предметом регулирования административного регламента администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан» является регулирование отношений, возникающих между администрацией муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан и физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги.

 1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявитель). 

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего Административного регламента.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан».
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан.
Специалист администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан, ответственный за предоставление муниципальной услуги – главный архитектор администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан (далее - специалист).

Место нахождения отдела: 453400, г. Давлеканово, ул. Красная Площадь, 9, кабинет N17.

Специалист осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

· Понедельник - 09.00 - 18.00. 

· Среда - 09.00 - 18.00. 

· Перерыв - 12.45 - 14.00. 

Справочные телефоны: (834768) 3-11-47, 3-19-00 

Адрес официального сайта администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан в сети Интернет: davlekanovo.tukaeva.ru, адрес электронной почты: adm49@bashkortostan.ru
         При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения сведений, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, а также для проверки документов, предоставляемых заявителями, осуществляется взаимодействие с: 

· Управлением Федеральной налоговой службы России; 

· Казначейством России. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня принятия заявления и документов от заявителя для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Сроки административных процедур:

· прием и регистрация заявления и комплекта документов – 3 рабочих дня; 

· проверка комплекта документов – 10 календарных дней; 

· формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 27 календарных дней; 

· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении – 10 календарных дней; 

· подготовка и направление заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 10 календарных дней. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Гражданским кодексом РФ;  

· Жилищным кодексом Российской Федерации; 

· Налоговым кодексом Российской Федерации; 

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

· Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

· Уставом муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан, утвержденным Решением Совета муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от                     г №          ;
· и иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В целях получения муниципальной услуги, заявитель направляет заявление по форме, приведенной в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению должен быть приложен комплект документов, приведенный в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. Исчерпывающий перечень сведений, получаемых в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:
· в Федеральной налоговой службой (ФНС России): 
 Выписку из ЕГРЮЛ;

 Выписку из ЕГРИП;

Свидетельство о регистрации предприятия; 
Копию справки из налогового органа о присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

     Копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе иностранного  гражданина.
· в Казначействе России:
Документ об оплате государственной пошлины

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

· предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения; 

· заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

· наличие судебных актов, решений правоохранительных органов, иных документов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги; 

· отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6.1. настоящего административного регламента, предоставление документов не в полном объеме, наличие недостоверных сведений в представленных документах, несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства; 

· наличие мотивированных отказов уполномоченных органов (организаций) в согласовании размещения рекламной конструкции; 

· несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

· несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану; 

· нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 

· нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан;
· нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании; 

· в случае, если договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, заключен без проведения торгов (в форме аукциона или конкурса); 

· в случае, если к участию в торгах (в форме аукциона или конкурса) было допущено лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа; 

· в случае, если по результатам проведения торгов лицо приобрело преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального района. 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на платной основе. За   выдачу   разрешения   на   установку   рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 40 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.11.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также оборудоваться противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.11.2. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.11.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация; 

· стульями и столами для оформления документов. 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.11.4. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.13. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг": www.gosuslugi.ru.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ. 
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Исчерпывающий перечень административных процедур:

· прием и регистрация заявления и комплекта документов; 

· проверка комплекта документов; 

· формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении; 

· подготовка и направление заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Прием и регистрация заявления и комплекта документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением, оформленным в соответствии с приложением № 1 к настоящему Административному регламенту. 

К заявлению должны быть приложены в полном объеме документы, указанные в п. 2.6.1. настоящего Административного регламента.

Специалист, ответственный за прием документов:

· устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя; 

· проверяет полномочия представителя заявителя; 

· проверяет правильность заполнения заявления;  

· сверяет копии представленных документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю; 

· проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

· выдает заявителю расписку в получении документов по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.  

В случае отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием документов, указывает основания отказа, предусмотренные в п. 2.7. настоящего административного регламента, и возвращает представленные документы заявителю. 

Специалист, принявший документы, обеспечивает направление заявления в общий отдел администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан для регистрации.

3.3.2. Проверка комплекта документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенного к нему комплекта документов на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· проверяет наличие всех документов в соответствии с п. 2.6.1. настоящего административного регламента;  
· проверяет заявление и представленные документы на полноту, комплектность, правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом; 
· формирует и направляет межведомственные запросы  в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
. 

· осуществляет иные действия в отношении представленных документов, направленных на их правовую экспертизу. 

3.3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.

При отсутствии оснований, указанных в п. 2.8. настоящего Административного регламента, принимается решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

При наличии оснований, указанных в п. 2.8. настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Разрешение на установку рекламной конструкции оформляется постановлением главы администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан.

Разрешение на установку рекламной конструкции выдается заявителю непосредственно по месту подачи заявления либо направляются заказным письмом с уведомлением о вручении. 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое выдается заявителю лично по месту подачи заявления либо направляется заказным письмом с уведомлением о вручении.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.

4.3. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и принятием решений специалистами отдела осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) должностного лица, а также принятые им решения при предоставлении муниципальной услуги, противоречащие действующему законодательству Российской Федерации.

5.2. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, возможно отказать в рассмотрении жалобы по причине безосновательности очередного обращения и принять решение о прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись также в администрацию. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.3. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

5.5. При установлении факта нарушения должностным лицом действующего законодательства Российской Федерации, повлекшее необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги, заявителю направляется соответствующее письмо, и заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит повторному рассмотрению в течение 10 дней.

5.6. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принятые им решения при предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение N 1

к Административному регламенту

Форма заявления

Главе администрации

муниципального района

Давлекановский район

Республики Башкортостан

  Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей

                                                                          от ______________________________

(Ф.И.О.)

паспорт___________________________

(серия, №, кем, когда выдан)

ИНН, ОГРН_______________________

проживающего (ей) по адресу________

__________________________________

контактный телефон ________________
Для юридических лиц
от ________________________________

(наименование, адрес, ИНН, ОГРН, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

В соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от 13.03.2006 № 38–ФЗ  прошу  выдать разрешение  на установку  рекламной конструкции:

тип рекламной конструкции_______________________________________

размер рекламной конструкции____________________________________

площадь информационного поля рекламной конструкции______________

место установки рекламной  конструкции______________________________

сведения из правоустанавливающих документов на объект недвижимости, к которому крепится рекламная конструкция (вид объекта недвижимости, сведения о собственнике (собственниках), кадастровый (условный) номер, площадь т.д.)_______________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____»________________20__ г.

(Руководитель организации,

ИП, физическое лицо)                                         ______________/____________

                                                                                       (подпись, МП)                 (Ф.И.О.)

Приложение N 2

к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, представляемых для получения разрешения на установку рекламной конструкции. 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица; 

2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - нотариально заверенная доверенность; 

3) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, либо лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором. 

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме);
5)  договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (эксплуатацию рекламного места), заключенный по результатам торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами государственной власти, органами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями;

5)  сведения и документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции;
6)  регистрационная карточка с указанием юридического адреса;

7)  банковские реквизиты;

8)  данные с должностями и фамилиями руководителей и главного бухгалтера, номера телефонов;

9)  копия устава (для юридических лиц).
Приложение N 3

к Административному регламенту

образец формы
РАСПИСКА

в получении документов, предоставленных для получения разрешения на установку рекламной конструкции. 

Настоящим удостоверяется, что 

заявитель________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество)

предоставил в администрацию муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан следующие документы:

1._________________________________________________________________2._________________________________________________________________3._________________________________________________________________4._________________________________________________________________5._________________________________________________________________6._________________________________________________________________7.________________________________________________________________

Документы  получил "_____ "______________________  __________     

                            (число)             (месяц прописью)                     (год)

_______________________________________(должность, Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, ответственного за прием документов

Приложение N 4

к Административному регламенту


    БЛОК-СХЕМА 


      предоставления муниципальной услуги 













Прием и регистрация заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции  и комплекта документов





Проверка комплекта документов 





Соответствует предъявляемым требованиям





Не соответствует предъявляемым требованиям





направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие  в  предоставлении муниципальной услуги





Получение согласований от уполномоченных организаций





Мотивированный отказ в согласовании размещения рекламной конструкции





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения (постановление) о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  








Подготовка и направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции








